
 

 

 

 

 

 

 

 

  

ประธานโครงการ

และผูรับผิดชอบ

โครงการ 

เขียนโครงการพรอมทำบันทกึขออนุมัติโครงการ 

 ฝายแผนตรวจสอบชื่อโครงการ งบประมาณ 

ตัวชี้วัดตามแผนกลยุทธ/SDG 

 ฝายการเงินตรวจสอบ 

ระเบียบการเบกิจายที่เกี่ยวของ 

 เสนอรองคณบดีฝายพัฒนาองคกรลงนาม 

 เสนอคณบดีลงนาม 

 สวนการคลังตรวจสอบ 

โครงการและงบประมาณ 

 

ฝายการเงินสงเร่ืองในระบบสารบรรณ ถึงสวน

การคลัง เพื่อเสนออธกิารบดีลงนาม 

2-3 วัน 

1-2 วัน 

1-2 วัน 

1-2 วัน 

1-2 วัน 

1-2 วัน 

1-2 วัน 

/เสนออธิการบดี... 
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หากมีขอมูลไมถูกตอง/ไมสมบูรณ 

สงคืนประธานโครงการและ

ผูรับผิดชอบโครงการแกไข 

หากมีขอมูลไมถูกตอง/ไมสมบูรณ 

สงคืนฝายการเงินเพื่อประสานงาน

ประธานโครงการและผูรับผิดชอบ

โครงการแกไข 

Flowchart ข้ันตอนการขออนุมัติและเบิกจายเงินในโครงการพิเศษ 



 

  

 
เสนออธิการบดีลงนาม 

สวนการคลังสงโครงการที่อธิการบดีอนมุัติแลว 

คืนใหกับฝายการเงินของหนวยงาน 

ฝายการเงินของหนวยงานแจงผลการอนุมัติโครงการไปยัง

ประธานโครงการ  

เพื่อดำเนินการจัดโครงการตอไป 

หมายเหต ุ* ฝายการเงินของหนวยงานจะเก็บโครงการตัว

จริงไวสำหรับแนบเบิกจายเมื่อเสร็จสิ้นโครงการ 

 

ประธานโครงการและผูรับผิดชอบโครงการ 

ดำเนินการจัดโครงการ 

1.ประกาศรับสมัครนิสิตเขารวมโครงการ 

2.ประกาศรายชื่อนิสิตผูมีสิทธิ์เขารับการสอบ

สัมภาษณ 

3.ประกาศรายชื่อนิสิตผูผานการคัดเลือก 

 

ฝายการเงินดำเนินการจัดทำสัญญายืมเงิน 

ใหกับหัวหนาสวนงานผูมีสิทธิ์ยืมเงิน (คณบดี) 

 สวนการคลังตรวจสอบ 

สัญญายืมเงิน 

สวนการคลังโอนเงิน 

ใหกับหัวหนาสวนงานผูมีสิทธิ์ยืมเงิน (คณบดี) 

ประธานโครงการและผูรับผิดชอบโครงการ       

สงเร่ืองในระบบสารบรรณ ถึงสวนสงเสริมและ

บริการการศึกษา เพือ่ขออนุมัติเดินทางและ     

ขออนุมัติเทียบโอนหนวยกิตใหกับนิสิต  

 สวนสงเสริมและบริการการศึกษา

ตรวจสอบโครงการ 

 

 
เสนออธิการบดีลงนาม 

ประธานโครงการและ

ผูรับผิดชอบโครงการ  

ประสานงานกับทาง

สถาบันที่ไดลงนาม

ความรวมมือรวมกัน 

แจงผลนิสิตที่ไดรับ

การคัดเลือก 

1-2 สัปดาห 

3-5 วัน 

1-2 วัน 

2-3 วัน 

1-2 วัน 

/หัวหนา... 

หลังส้ินส้ินโครงการ 

งานวิชาการ/หลักสูตร 

ดำเนินการเทียบโอน

หนวยกิตใหกับนิสิต 

Yes 

Yes 

No 

No 

หากมี

ขอมูลไม

ถูกตอง/ไม

สมบูรณ 

สงคืนฝาย

การเงิน 

เแกไข 

หากมีขอมูลไม

ถูกตอง/ไม

สมบูรณ 

สงคืนประธาน

โครงการและ

ผูรับผิดชอบ

 

เอกสารลาํดบัที ่1 

เอกสารลาํดบัที ่2 

เอกสารลาํดบัที ่3 



 

 

หัวหนาสวนงานดำเนินการจายคาลงทะเบียน 

คาที่พัก หรือคาใชจายตางๆ ที่เกีย่วกับโครงการ  

เสร็จส้ินโครงการแลว ประธานโครงการและ

ผูรับผิดชอบโครงการ 

รวบรวมเอกสารทั้งหมด เพือ่จัดสงใหฝายการเงิน 

ที่ดูแลรับผิดชอบ  

เอกสารลำดับที่   1    2    3    4     

 ฝายการเงินตรวจสอบ 

เอกสารและทำการเบิกจาย 

 สวนการคลังตรวจสอบความถูกตอง 

และอนุมัติจายเงิน 

ประธานโครงการและผูรับผิดชอบโครงการ 

รายงานผลการประเมินโครงการ 

ฝายแผนเก็บรวบรวมขอมูลการรายงานผล

ประเมินโครงการ  

ตรวจเช็คตัวชี้วัดตามแผนกลยุทธ/SDG 

ฝายการเงินสรุประยะเวลาการเบิกจาย 

ปดโครงการ 

 

2-3 วัน 

5-7 วัน 

1-2 วัน 

1-2 วัน 

1-2 วัน 

Yes 

No 

หากมีขอมูลไมถูกตอง/ไมสมบูรณ 

สงคืนฝายการเงินเแกไข 

กฎหมายที่เกีย่วของวของ 

1. หลักเกณฑการจายและวธิีการจายเงินรายได พ.ศ. 2566 

 

เอกสารลาํดบัที ่4 


